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1. DESCRIPCIÓN SEMANA DE ALISTAMIENTO 

 
El proceso de alistamiento para el equipo de instructores del Centro de Industria y Construcción, 
correspondiente al cuarto trimestre de 2024, se llevará a cabo del 23 al 27 de septiembre. Durante esta semana, 
se realizarán diversas actividades enfocadas en aspectos clave de los procesos de diseño, desarrollo y 
ejecución de la formación profesional integral. Asimismo, se revisará los 22 ítems, resumidos en el Planear, 
Ejecutar, Evaluar y Ajustar, elementos esenciales para el óptimo desarrollo de las actividades formativas. 
 
La jornada se desarrollará desde las 7:00 hasta las 14:00  
 

2. ORGANIZACIÓN Y CRONOGRAMA 
 
Con el objetivo de llevar a cabo de manera efectiva y personalizada las actividades propuestos durante la semana de 
alistamiento, se plantea la implementación de bloques de trabajo por area. Para ello, se organizarán en los respectivos 
ambientes de formacion. 
 
 

Fecha  Actividad Recursos Entregable Responsable 

23 de 
septiembre 

Simulación de 
auditoría para la 
ejecución de la F.P.I de 
fichas al azar.  
 

Instrumento de 
verificación de la 
auditoria:  
 
GFPI-F-025 Lista de 
verificación aplicación 
procedimiento ejecución 
de la formación 
profesional 

Expediente actualizado de la ficha (22 
ítems, resumidos en el Planear, Ejecutar, 
Evaluar y Ajustar).  

Acta de la simulación de la auditoría 
interna (equipo ejecutor y auditor), donde 
se registre la participacion activa de todo 
el equipo y los documentos aportados 
como evidencias).  

Informe final de auditoria (Hallazgos, 
observaciones, planes de mejoramiento)  

Equipo Ejecutor 
y Coordinadores 
Académicos.  
 
 
 
 

24,25, de 
Septiembre 

Subsanar los hallazgos 
y preparar el 
alistamiento para el IV 
trimestre.  

Hallazgo encontrado.  
Plataforma Sena Sofia 
plus 
Formatos 
estandarizados de 
Compromiso 
Actas de Gerencias de 
grupo y seguimientos 

Construcción de las evidencias vigentes 
de los 22 ítems, teniendo en cuenta los 
hallazgos encontrados   

Equipo Ejecutor 
y Coordinadores 
Académicos.  
 

25, de 
Septiembre 

Reinducción SENA 
(instructores que aún 
no la han realizado)  

Charla acoso laboral 
(Solo personal de 
planta) 

 
E card de invitación  

Sitio Biblioteca del CIC 

Equipo de 
pedagogía y 
Coordinadores 
Académicos.  
 

26 de 
septiembre 

Presentar y sustentar 
nuevamente   las 22 
evidencias, 
solicitadas en Lista 
de verificación 
aplicada al 
procedimiento 
ejecución de la 
formación profesional 

Lista de verificación 
aplicación 
procedimiento ejecución 
de la formación 
profesional 

Informe final de auditoria (donde se 
presente que los Hallazgos, encontrados, 
fueron superados por medio del plan de 
mejoramiento quedando la evidencia 
actualizada y acorde como insumo para 
dar inicio al IV trimestre.   

 

 

Equipo Ejecutor 
y Coordinadores 
Académicos.  
 



 

 

completas y 
actualizadas.  

 

27 de 
septiembre  
 
Biblioteca del 
Centro de 
Industria y 
Construccion 

Actividad reflexiva 
propuesta por el 
equipo de formador de 
formadores “día 
pedagógico” 

Actividad SIGA  

 

Equipo de Instructores 
del Centro de Industria 
y Construccion.  
 
 
Propuesta por el 
equipo de la Regional 
y el Centro de 
Industria y 
Construccion 

 

 

 

Entregables que se propongan en el 
desarrollo de las mismas actividades.  

 
 
Equipo SIGA – 
Regional Tolima 
y Centro de 
Industria y 
Construccion.   

 
NOTA: Los instructores que se encuentren finalizando y cerrando actividades del curso Desarrollo de habilidades para el 
desempeño del instructor SENA deben asistir a la misma.  
 
Como insumo las coordinaciones académicas nos permitimos adjuntar y compartir:  
 
FORMATO GFPI-F-025 PROCESO GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
LISTA DE CHEQUEO PREPARACIÓN ALISTAMIENTO CIC 
 
A continuación, presentamos la distribución de trabajo en equipo 
 

AUDITOR AUDITADOS FORMACIONES HORA 

Leonardo Quiroga 
Penagos 
Nestor Hernando 
Morales Cespedes 
Diana Patricia 
Giraldo Suarez 

Todos Reunión de apertura 7:00 

 
 
 
 
 
Diana Patricia 
Giraldo Suarez 

Jorge Eliecer Cerón Calderón Construcción en edificaciones 7:30 

Fernando Rodolfo Diaz Vergara Construcción en edificaciones 

Jhon Jairo Riveros Lugo Construcción en edificaciones 

Andrés Felipe Rojas Construcción de edificaciones 

Efraín Enrique Laverde Castaño Construcción de edificaciones 

Diana Patricia Villalba Cortes Construcción de edificaciones 

José Orlando Arias Bonilla Construcción de vías 10:30 

Carlos Andrés Bustamante Casilimas Construcción de vías 

Edward Arnulfo Devia Sánchez Construcción de infraestructura Vial 

Jorge Alberto Parra Rodríguez Maquinaria pesada para excavación  

José Ancizar Usurriaga Bonilla Maquinaria pesada para excavación  

Robinson Javier Fontalvo Rodríguez Maquinaria pesada para excavación  

Luis Fernando Patiño Rojas Maquinaria pesada para excavación  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Leonardo Quiroga 
Penagos 

Luisa Ximena del Rosario Posada Mendoza Dibujo y modelado arquitectónico 7:30 

Juanita Mejía Basto Dibujo y modelado arquitectónico 

Faiver Emilio Herrera Trujillo Dibujo y modelado arquitectónico 

Carlos Eduardo Rondón Leal Dibujo y modelado arquitectónico 

Luis Guillermo Falla Ramírez Dibujo y modelado arquitectónico 

Oscar Fabio Guerrero Reyes Gestión para suministro de gas 

Lina Katherine Parra Rodríguez Redes de acueducto y alcantarillado 10:30 

Samuel Morales Guzmán Construcción de estructuras en guadua 

Fabio Aldemar López Reina Construcción de estructuras en guadua 

Dairo Cortes Cruz Construcción de estructuras en guadua 

Jacinto Navío Reyes Levantamiento topográfico y georref. 

Marby Carolina Cifuentes Arboleda Levantamiento topográfico y georref. 



 

 

Oscar Marcel Correa Forero Carpintería en aluminio 

Hernando Correa Beltrán Carpintería en aluminio 

Eduardo Camacho Alecina Construcciones livianas 

 
 
 
 
 
 
 
Nestor Hernando 
Morales Cespedes 

Devia Tique Anderson Darío HSEQ 7:30 

Lozano Torres Daniel Alberto HSEQ 

Meneses Juan Camilo HSEQ 

Urueña Montes Orlando HSEQ 

Robinson Silva Herrera HSEQ 

Hernández Hernández Héctor Evelio Coordinación de sistemas integrados 

María Clemencia Peña Bautista Coordinación de sistemas integrados 

Erika Patricia Moncaleano Solano Coordinación de sistemas integrados 

Juan Carlos Torres Juan Carlos Análisis de muestras químicas 10:30 

Carlos Andrés Guarnizo Guerra Análisis de muestras químicas 

Jessica Jizeth del Pilar González Análisis de muestras químicas 

Lozada Reinoso Julia Andrea Prevención y control ambiental 

Gina Luz Otero Flores Prevención y control ambiental 

José Aigner Murillo Ramírez Logística 

Diana Consuelo Yara Combita Logística  

Julián Alberto Garrido Caicedo Piscinas 

 
 
Con el fin de estandarizar los aspectos que deben ser incluidos en el acta de inicio del trimestre, ya que actualmente cada 
instructor lo maneja de manera diferente, la instructora Nidia Gabriela Caro nos presenta esta propuesta, recomendando su 
aplicación. 
 
Acta_Inicio_Trimetre_Formacion 
 

Agradecemos su apoyo, compromiso y responsabilidad en el cumplimiento de las 
actividades programadas para esta semana. 


